Инструкция по применению кнопки  "Основание для межрасчетной выплаты" в форме редактирования записи о выплате.


В случае, когда даты начислений и выплат не последовательны, то при расчете межрасчетных выплат необходимо указать «Основание», то есть прикрепить выплату к начислению. Для этого:
1. Откройте пункт меню Суммы / Занесение сумм персонально;
2. Выберите нужный месяц;
3. Перейдите на вкладку Выплаты (Рис.1);
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Рисунок 1
4. Нажмите правой кнопкой мыши на запись о выплате и выберите «Редактировать запись об удержание»;
5. Далее в окне «Запись о выплате» встаньте на кнопку «Основания для межрачетной выплаты» (Рис.2);
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Рисунок 2
	6. В открывшемся окне «Подбор начислений для межрачетной выплаты» встаньте в левую часть на конкретное начисление и с помощью стрелочки подкрепите данное начисление к выплате. (Рис.3) 
[image: ]
Рисунок 3
7.  В отчете 6-НДФЛ отпускные отразятся отдельно от блока с зарплатой. (Рис.4)
[image: ]Рисунок 4
Примечание: При использовании форм расчета отпуска (больничных и т.д.) запись о выплате формируется автоматически с соответствующей привязкой. 
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