
Расчет НДФЛ и заработной платы
в программе «Арча» в 2024 году



Изменения в порядке исчисления и 
удержания НДФЛ



Дата
фактического 

получения дохода

Дата исчисления 
НДФЛ

Дата удержания 
НДФЛ

До 31 декабря 
2022 года

Последний день 
месяца
(п.2 ст. 223 НК РФ)
Пока месяц 
не закончился, 
доход считается 
неполученным

На дату 
фактического 
получения 
дохода
(п.3 ст. 226)

При  
фактической 
выплате
(п.4 ст.226)



В 2022 ГОДУ:



Доход определяется по выплате!

Дата
фактического 

получения дохода

Дата исчисления 
НДФЛ

Дата удержания 
НДФЛ

С 1 января 
2023 года

День выплаты
(пп.1 п.1 ст.223 НК РФ)

На дату 
фактического 
получения дохода
(п.3 ст.226)

При  фактической 
выплате
(п.3 ст.226)



С 2023 ГОДА:



С 2023 ГОДА:



Способы расчета заработной платы

Алгоритм расчета Базовая ПРОФ

Аванс + Полный месяц З/п за 1-ю половину: 
фикс. сумма или % от оклада
З/п за 2-ю половину: 
расчет за полный месяц
Сумма раннее начисленного аванса сторнируется

З/п за 1-ю половину: 
фиксированная сумма
З/п за 2-ю половину: расчет 
за полный месяц
Сумма раннее начисленного аванса сторнируется

По отработанному 
времени 

1-я + 2-я половина 1-я + 2-я половина

Excel 
(наряды, выработка, 
сдельная часть)

Реализован импорт 
начислений из Excel 

Реализован импорт 
начислений из Excel



Расчет зарплаты в базовой версии



Настройка программы перед расчетом 



Настройка.
В Сервис/Настройка/Расчет зарплаты
Проверка: 
- округления сумм на руки;
- плановые даты выплат.



Проверка личной карточки.
Обязательно: 
- оклад;
- доля ставки; 
- р/к;
- график работы.



У  сотрудника есть вычет
на одно ребенка – 1400

Вычеты устанавливаются в 
личной карточке/НДФЛ 
1. Поставьте галочку 

«Автоматический расчет 
налоговых вычетов»

2. Нажмите на кнопку 
«Вычеты» и выберите 
нужные из списка 



Проверка табеля сотрудника. 
Занесение всех отклонений от графика



Расчет зарплаты в базовой версии 
по схеме 1я + 2я половина

(По отработанному времени)



1: Запуск расчета за 1ю половину месяца
Суммы/Занесение сумм персонально



протокол расчета за 1ю половину



2: Запуск расчета за 2ю половину месяца



протокол расчета за 2ю половину



 Начисление за 1-ю 
половину от 15 
числа месяца

 Выплата
фактической датой

 Начисление за 2-ю 
половину от 
последнего числа 
месяца

 Выплата
отразилась в 
месяце начисления

РЕЗУЛЬТАТ



Для проверки сумм НДФЛ нажмите на вызов вспомогательного 
отчета на вкладке «НДФЛ» в суммах персонально.

Данный отчет 
покажет, из каких 
сумм собирается 
налог в 
календарном 
месяце.



Расчет зарплаты в базовой версии по схеме 
«аванс + полный месяц».



Пример расчета



Проверка личной карточки. 

Пример: 
У сотрудника оклад 32000 
рублей, за 1 половину месяца 
сотрудник получает на руки  
10000 рублей.

в строке «аванс» указать 
алгоритм и поставить сумму 
начисленного аванса.



Как рассчитать сумму начисленного дохода от суммы на руки ? 



Расчет зарплаты в базовой версии по 
схеме 

«аванс + полный месяц».



1: Запуск расчета 1й половины месяца
1-я половина (расчет аванса)
Суммы/Занесение сумм персонально 



2: Запуск расчета 2й половины месяца 
2-я половина (расчет аванса)
Суммы/Занесение сумм персонально 







Возможности:
1. Можем изменить период расчета. К 

примеру, проставить с «7 по 12», за место с 
«1 по 31»

2. Изменить код дохода в строке «Прочие 
начисления»

3. Изменить сумму оклада



Результат

 Начисление за 1-ю 
половину от 15 числа 
месяца. 

 Выплата фактической датой

 Начисление за 2-ю 
половину от последнего 
числа месяца. Сумма ранее 
начисленного аванса 
записалась сторно

 Выплата отразилась в 
месяце начисления



Расчет заработной платы 1 раз в месяц



Расчет заработной платы 1 раз в месяц



Расчет заработной платы 1 раз в месяц



Порядок формирования
платежных документов

по выплате заработной платы и проверка



По каждому сотруднику отдельно

Массово по всем 



После расчета зарплаты запустите проверку



Платежная ведомость 
Вызов через Суммы/Занесение сумм 
персонально



Платежная ведомость





Квиток

• 1-й вариант. По выплате начислений месяца



Квиток
• 2-й вариант. За календарный период
Поменять можно в сервис/настройки/сервис, галочка «расчетный 
листок 2-ой вариант



Проверка выплаченного дохода.
Отчеты/Своды/Свод по видам начислений и удержаний



Проверка налога.
Отчеты/Отчеты по НДФЛ/Долг НДФЛ на дату



Удержание по исполнительному листу
из заработной платы 

В базовой версии



Как отразить удержание по исполнительному 
листу в базовом расчете?







Начисление премии  в базовой 
версии.



1 способ. К выплате за 2 (или первую) половину мая необходимо 
добавить начисление премии в размере 5000 рублей. 

При расчете зарплаты за 2 половину 
месяца, в строке «Прочие 
начисления» внесите сумму  премии, 
поставьте галочку и выберете 
соответствующее наименование к 
начислению.

После нажмите «Записать».





Расчет зп с помощью Excel



Пример файла
• Обязательно:

Табельный номер

Виды начислений

Суммы



Алгоритм расчета

• 1. Сформировать файл Excel с таб. №, видами 
начислений и суммами

• 2. Импорт в программу Арча

• 3. Рассчитать ведомость



Открытие пункта













Расчет межрасчетных выплат
• 1. Премии

• 2. ГПХ

• 3. Дивиденды

• 4. Мат. помощь



1. Расчет премий. Занесение начисления



1. Расчет премий. 
Занесение 
выплаты



Отметка о выплате



1. Расчет премий. Результат



2. ГПХ. Добавление начислений



3. Дивиденды. Открытие



3. Дивиденды. Расчет выплаты



3. Дивиденды. Результат



4. Мат. помощь



4. Материальная помощь. Результат



Расчет отпуска 





Как узнать сколько 
положено дней отпуска
сотруднику? 

Отройке 
Отчеты/Табель и 
график/Отпускной 
стаж работника по 
годам





Отпускной стаж на всех работников







Удержание алиментов с межрасчетных
выплат



У сотрудника есть удержания по 
исполнительному листу (Алименты 
25%)

По законодательству алименты 
удерживаются в каждой выплаты 
дохода (Постановление 
Правительства РФ от 02.11.2021 N 
1908 (ред. от 11.12.2023)



Алименты удерживаются в один день в 
выплатой дохода 

Расчет: 8181.08 *25% = 2045.27









Способы расчета выплат

1. Автоматический расчет ведомостей
2. «Расчет выплаты на дату»

3. «Расчет расчетной ведомости»
4. «Расчет ведомости за 1-ю половину»



1 вариант. Выплата рассчитывается автоматически при расчете заработной платы

НДФЛ с учетом нарастающего итога рассчитывается
сумма к выплате рассчитывается без учета долга   

Автоматический расчет ведомостей



1 вариант. Выплата рассчитывается автоматически при расчете заработной платы

НДФЛ с учетом нарастающего итога рассчитывается
сумма к выплате рассчитывается без учета долга   

Автоматический расчет ведомостей



«Расчет выплаты на дату»
НДФЛ и сумма 
к выплате с учетом 
нарастающего итога 
рассчитывается, 
долга или переплаты 



«Расчет расчетной ведомости»
НДФЛ и сумма к выплате с учетом нарастающего итога рассчитывается, долга или 
переплаты. Расчет второй половины (окончательного расчета) 



«Расчет расчетной ведомости»
НДФЛ и сумма к выплате с учетом нарастающего итога рассчитывается, долга или 
переплаты. Расчет второй половины (окончательного расчета) 



«Расчет ведомости за 1-ю половину»
НДФЛ и сумма к выплате с учетом нарастающего итога рассчитывается, долга или 
переплаты. Расчет первой половины



Как исправить неверно указанную дату выплаты в 
настройках программы после расчета зарплаты?



Исправить дату в расчетной ведомости



Дополнительные функции программы










